
 

 

 

 

 

 

  

إجراءات التعامل مع 
 المقبوضات 



 

 

 الفصل الأول: 

 أحكام عامة وتعاريف 
 

 تسري أحكام هذه اللائحة على جميع الأعمال المالية للجمعية وفروعه التابعة له.   ( :1مادة)

 

يقصد بالعبارات والألفاظ التالية أنما وردت في هذه اللائحة المعاني الموضحة أمام كل منها على    ( : 2مادة)

 النحو التالي: 

 الوزارة : وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية  .  (أ

) (ب  رقم  الوزراء  مجلس  بقرار  الصادرة  الأهلية  والمؤسسات  الجمعيات  نظام  النظام  (  61ب( 

 ه ـ1437/ 02/ 19( وتاريخ 8المصادق عليه بالمرسوم الملكي رقم )م/  ه ـ1437/ 02/ 18وتاريخ 

ج( اللائحة التنفيذية للنظام: اللائحة التنفيذية لنظام الجمعيات والمؤسسات الأهلية الصادرة بقرار وزير  

 هـ6/1437/ 11( وتاريخ  73739العمل والتنمية الاجتماعية رقم ) 

 .   التنمية الأسرية بصبيا د( الجمعية : جمعية 

 التنمية الأسرية بصبيا  هـ( المجلس : مجلس إدارة جمعية 

 التنمية الأسرية بصبيا و( الرئيس: رئيس مجلس الإدارة لجمعية 

 التنمية الأسرية بصبيا  ز( المدير التنفيذي : المدير التنفيذي لجمعية 

 إدارة الشؤون المالية بالجمعية.  ح( الإدارة المالية : 

 

تطبق أنظمة وزارة المواد البشرية و التنمية الاجتماعية ولوائحها ذات العلاقة والقرارات الوزارية    ( : 3مادة ) 

الصادرة تنفيذاً لها كل في بابه وكذلك اللائحة الأساسية للجمعية وقرارات مجلس إدارة الجمعية فيما لم يرد  

 أو لم يرد بشأنه نص في هذه اللائحة . بشأنه نص فيما سبق 

  



 

 

 و المقبوضات    الإيرادات 
 تتكون إيرادات الجمعية مما يلي :   ( :43مادة )

 التبرعات و الهبات النقدية والعينية .  (أ

 الوصايا والأوقاف والزكاة و الصدقات.  (ب 

 عائدات بيع أو إعادة استخدام التبرعات العينية .  (ج

 الجمعية. برامج رعاية مناسبات  (د 

 هـ( إرادات الأنشطة ذات العائد المالية. 

 والمنقولة.   الثابتةو( عائدات استثمار ممتلكات الجمعية 

 ز( ما يقرر لها من إعانات حكومية. 

 ويرها. ط ح( ما قد يخصصه صندوق دعم الجمعيات من دعم لبرامجها وت

تابعة لإحدى الجهات الحكومية أو  ط( الموارد المالية التي تحققها الجمعية من خلال إدارتها لمؤسسة  

 ( من النظام. 27الخاصة أو تنفيذ مشروعاً أو برامجها وفقاً للمادة )

 

(  21تمتنع الجمعية عن تلقي إعانات من خارج المملكة إلا بعد موافقة الوزارة حسب المادة ) ( :  44مادة  ) 

 من النظام. 

 

التي تقضي بها الأنظمة السارية في المملكة ذات الشق المالي    مالأحكا يجب على الجمعية مراعاة  ( :  45مادة ) 

 ( من اللائحة التنفيذية للنظام. 40ومنها نظام مكافحة غسيل الأموال وتمويل الإرهاب وفقاً للمادة ) 

 

تراعي الجمعية عن إعداد البرامج اللازمة للقيام بأنشطة الاستثمارية وعلي الإدارة المالية أن  ( :  46مادة )

 م بمتابعة حسابات الجمعية وعمل مذكرات التسوية اللازمة. تقو 

 

يفتح حساب بنكي أو أكثر لدى بنك أو أكثر يحددها مجلس الإدارة  يحددها مجلس الإدارة تورد   ( : 47مادة ) 

 إليه كافة المتحصلات وعلى الإدارة المالية أن تقوم بمتابعة حسابات الجمعية وعمل مذكرات التسوية اللازمة.



 

 

يجب توريد المتحصلات النقدية أو التوريد بشيكات أو بحوالات أو بغيرها إلى  البنك في ذات    ( : 48ة )ماد

اليوم أو في موعد غايته الساعة الثالثة ظهراً من يوم العمل التالي للتحصيل هذا إن كان المبلغ أكثر من ثلاثة  

 ألاف ريال وإن كان أقل من ذلك ففي نهاية الأسبوع. 

الثاني   اليوم  نهاية  المتحصلات حتى  توريد  تأخير  العمل  أو حسب ظروف  الاستثنائية  الحالات  في  ويجوز 

 للمتحصلات . 

على الإدارة المالية متابعة تحصيل حقوق الجمعية في أوقات استحقاقها وإعداد تقارير ترفع    ( :49مادة )

 تخاذ الإجراءات المناسبة بشأنها. للرئيس أو من ينوب عنه عن أي حقوق استحقت وتعذر تحصيلها لا 

لا يجوز التنازل عن أي حقوق للجمعية يتعذر تحصيلها إلا بعد استنفاذ كافة الوسائل النظامية    ( : 50مادة ) 

 والقانونية اللازمة لتحصيلها. 

و  يكون التنازل عن حقوق الجمعية المالي والعينية و إعدام الديون من صلاحية مجلس الإدارة أ  ( : 51مادة ) 

 من يفوضه. 

يتم تحصيل الأموال المستحقة للجمعية لدى الغير إما نقداً أو بشيكات أو بتحويل على الحسابات    ( :52مادة )

البنكية المعتمدة للجمعية أو بأي محرر ذي قيمة نقدية وتقبض حقوق الجمعية بواسطة أمين الصندوق أو من  

أن تحرر كافة الشيكات الواردة باسم الجمعية فقط  يكلف بالتحصيل ويحرر بها سند قبض نظامي مع مراعاة  

 وليس بأسماء الأشخاص. 

المحصلة بشيكات والتأكد من تحصيلها في    ( : 53مادة ) المالية متابعة إيرادات الجمعية  يتعين على مدير 

 مواعيدها والقيام بالإجراءات اللازمة لحفظ حقوق الجمعية في حالة  رفض هذه الشيكات من قبل البنوك. 

 يجوز للجمعية أن يؤمن ما يحتاج إليه من موارد إضافية بكل أو بعض الطرق الآتية:   ( :54مادة )

 التسهيلات الائتمانية الشرعية.  -أ

 القروض الحسنة .  -ب 

استثمارات تجارية أو صناعية أو غيرها على أن يختار مجلس الإدارة بين هذه الطرق لكل حالة ما    -ج

طر وبين تحقيق أكبر عائد ممكن مع عدم الإخلال بما يقره مجلس  يجمع بين أنسب الشروط وأقل المخا

 الإدارة من ضوابط تحكم هذه الأمور. 

 

 



 

 

 : اعتماد مجلس الإدارة 
مجلس الإدارة   وفي اجتماع   ( تماسكبجمعية التنمية الأسرية بصبيا ) المقبوضات التعامل مع ة اد سياستم اعتم

 هـ .  11/1443/  15:  ا السابعة المنعقدة بتاريخ بجلسته

 

  تم بحمد الله ؛؛؛


